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zatgcznik Nr 4

do Regulaminu naboru do Programu
Priorytetowego ,,Cieple mieszkanie”
na terenie Gminy Rynsk

Instrukcja
wypelniania wniosku o platno$¢ w Programie Priorytetowym
»Cieple mieszkanie” terenie Gminy Rynsk

Informacje ogoélne:
Po zawarciu umowy dofinansowania i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych w umowie,
Beneficjent moze wystapi¢ do Urzedu Gminy Rynsk o ich rozliczenie i uruchomienie
platnosci. Wniosek o platno§¢é musi zostaé zlozony najpézniej do 30.09.2024 r.
Wyplata $rodkéw dokonywana jest na podstawie wniosku o platno$é prawidlowo
wypelnionego przez beneficjenta koricowego.
Wyplata dofinansowania moze by¢ zrealizowana po zakonczeniu zadania.
W uzasadnionych przypadkach, Urzad Gminy Ryfisk moze w zakresie zlozonego
wniosku o ptatno$¢ zgda¢ od Beneficjenta ztozenia wyjasnien/uzupehieri lub przedstawienia
dodatkowych dokumentéw w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza
si¢ mailowe wezwanie do uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila.
Wojt Gminy Rynsk moze zawiesié wyplate dofinansowania, jezeli wniosek o
platno$¢ jest niekompletny, nieprawidowo wypetniony, nie zalgczono do niego
wymaganych zalgcznikéw lub do czasu wyjasnienia watpliwoéci dotyczacych tresci
wniosku lub jego zatgcznikow.
W przypadku zawieszenia wyplaty dofinansowania, Wéjt Gminy Ryfisk moze
zobowigzaé beneficjenta koficowego do podjgcia oznaczonych dziatan w celu usuniecia
przyczyny zawieszenia, po zrealizowaniu ktdrych wyplata dofinansowania zostanie
wznowiona.
Wyptata kwoty dofinansowania nastapi przelewem bezpoérednio na rachunek bankowy
beneficjenta koficowego wskazany we wniosku o platno$é, pod warunkiem, ze faktury lub
inne réwnowazne dokumenty ksiegowe zostaly oplacone w catosci.
Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w treci lub
w ramach dolaczonych specyfikacji powinny zawieraé dane identyfikujace zakupione
1 zamontowane urzadzenia, materialy (producent, nazwa, model), a przez to umozliwiaé
jednoznaczne odniesienie si¢ do ich certyfikatéw/$wiadectw, kart produktu oraz etykiet
energetycznych.

Jak wypelni¢ Wniosek o platno$é:

A. INFORMACJE OGOLNE

W sekeji INFORMACJE O UMOWIE w polu Numer umowy o dofinansowanie, ktérej
dotyczy wniosek nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy wniosek.
Nalezy zaznaczy¢ rowniez:

- pole poziom dofinansowania nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktdrej czesci Programu
dotyczy wniosek. W ramach Czgsci 1 wniosek sktadajg osoby fizyczne uprawnione do
podstawowego poziomu dofinansowania, w ramach Czeéci 2 — podwyzszonego, w ramach
Czgsci 3 — najwyzszego.

- pole % powierzchni: nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej budynku/lokalu
mieszkalnego wykorzystywanej na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z umowsg
o dofinansowanie. Jesli nie nastapita zmiana, nalezy przyja¢ dane z wniosku o
dofinansowanie.



Cze¢s¢ A.1. DANE WNIOSKODAWCY
W sekcji DANE BENEFICJENTA KONCOWEGO nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace
osobe beneficjenta koncowego: nazwisko, imig i numer PESEL, nr telefonu.

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
B.1. INFORMACJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA
Pole Data zakonczenia przedsiewzigcia Nalezy podaé date zakonczenia przedsigwzigeia.

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU
RZECZOWEGO

W ramach rozliczenia beneficjent zobowigzany jest przygotowaé i zalgczy¢ do wniosku
zestawienie dokumentéw zakupu. Zakres informacji, jaki powinien znalez¢ si¢ w tym
zestawieniu okresla wzor bedacy zatgcznikiem nr 1 do wniosku o platnos¢.

W szczegodlnoscei:

e Rodzaje kosztéw, do ktérych przyporzadkowane bedg poszczegélne dokumenty
zakupu, odpowiadaé muszg rodzajom kosztow z zakresu rzeczowo finansowego
Whiosku o dofinansowanie.

e Do kazdego rodzaju kosztu powinna zosta¢ przypisana grupa dokumentow zakupu —
faktur lub imiennych rachunkow, przy czym ten sam dokument moze wystgpowacé w
réznych grupach.

e Dokument zakupu, ktory obejmuje koszty z wigcej niz jednego rodzaju nalezy poda¢ w
ramach kazdej z grup, z kwota czesciowa odpowiadajacg danej kategorii.

e Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:

Nazwe lub NIP wystawcy, pozwalajace na identyfikacje wystawcy

Numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiggowego

Date wystawienia.

Kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [z] w czg$ci przypisane]
do danego rodzaju kosztu.

Czy zostat optacony w catosci.

Uwagi — w przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztow
kwalifikowalnych nalezy wpisaé nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii.
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Nalezy pamig¢tac, ze:

e do dofinansowania kwalifikuja si¢ koszty zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku o
platno$¢, poniesione nie wezesniej niz data podpisania Umowy o dofinansowanie
Beneficjenta z Gming Rynsk.

e dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta (dokumenty moga by¢
wystawione na Beneficjenta i jego matzonka wspdlnie).

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

Tabele B.3.1 — B.3.3 Dla kazdej kategorii kosztow nalezy wpisac taczng kwote kosztow
kwalifikowanych, wynikajacg z dokumentéw zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one
przyporzadkowane w ramach zestawienia dokument6éw (zatgeznik nr 1 do wniosku o
platnosc).

Czesé B.3.1. W zakresie: Zrodla ciepla, instalacje, wentylacja, pola B.3.1.1.-B.3.1.8.
nalezy wpisaé kwote kosztow kwalifikowanych dla danego przedsigwzigeia wg.
dokumentow zakupu.




W polu SUMA — nalezy wpisa¢ sume¢ wszystkich kosztow kwalifikowanych w zakresie
czesci B.3.1.

Czes¢ B.3.2. W zakresie: Stolarka okienna, drzwiowa i ocieplenie przegrod
budowlanych,. nalezy wpisa¢ Ilos¢ sztuk i kwote kosztéw kwalifikowanych wg
dokumentéw zakupu dla danego przedsiewziecia.

W polu SUMA — nalezy wpisa¢ sum¢ kosztéw kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.2.

Czesé B.3.3. W zakresie: Dokumentacja
W polu B.3.3.1. —nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych wg dokumentow zakupu
dla dokumentacji technicznej.

C.INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO  WYPLATY
DOFINANSOWANIA

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, jezeli dokument zakupu zostat optacony,
wyplata dofinansowania nast¢puje na rachunek bankowy Beneficjenta, W polu nr C nalezy
wskaza¢ rachunek bankowy Beneficjenta, na ktéry bedzie wyptacone dofinansowanie.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

Nalezy dolaczy¢é dokumenty/zataczniki zgodne z zakresem rzeczowym okre$§lonym w
sktadanym wecze$niej wniosku o dofinansowanie.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwalo$ci przedsiewziecia, beneficjent
zobowigzany jest do przechowywania oryginaléw dokumentéw zakupu, dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia, na ktdre zostato przyznane dofinansowanie, w
szczegblno$ci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatow faktur, rachunkow
imiennych lub innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktow,
gwarancji jakoSciowych producenta materiatdbw i urzadzen, oryginatow protokotdéw
instalacji urzadzen lub wykonania prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych
dochod zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia o dochodach,
jezeli do wniosku o dofinansowanie zostata dotgczona kopia a takze dokumentdéw
potwierdzajacych przychdéd beneficjenta w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej 1 ubieganiu si¢ o podwyzszony albo najwyzszy poziom dofinansowania. Moga
one podlega¢ kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po zakonczeniu przedsiewziecia —
w ramach kontroli w okresie trwatosci. W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji
koncowej, realizacji przedsiewzigcia po platnosci, jak roéwniez kontroli w okresie trwato$ci
pracownik Urzedu Gminy Rynsk lub inny podmiot upowazniony umawia si¢ z
beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy, w uméwionym terminie z
winy beneficjenta Gmina Rynsk moze wypowiedzie¢ umowe dofinansowania
beneficjentowi.

E. OSWIADCZENIA

W tej czgs$ci zostaly umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujgce wyplate
dofinansowania.

Podpisanie wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim zakresie, w jakim
dotyczg one danych podanych we wniosku o ptatnos¢.

Whiosek o ptatnosé nalezy opatrzy¢ podpisem wiasnorgcznym Wnioskodawcy i dostarczy¢
wraz z zalgcznikami w formie papierowej do Urz¢du Gminy Rynsk lub podpisany i ztozony
przez pelnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku




nalezy dotgczy¢ oryginal pelnomocnictwa sporzgdzony jako dokument w formie papierowe;j
i opatrzony wiasnorecznym podpisem (jesli pelnomocnictwo nie zostato ztozone wezesniej).

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA GMINA)
Czes$¢ wypeltniana przez pracownika Urzedu Gminy Rynsk.




