Wéjt Gminy Rynsk
oglasza konkurs na stanowisko
Referenta Wydzialu Inwestycji
Urzedu Gminy Rynsk
ul. Mickiewicza 21, 87-200 Wabrzezno

Do konkursu mogg przystapi¢ osoby spelniajace nastepujace wymogi kwalifikacyjne:

Wymagania niezbedne:

Okreslone w ustawie o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2022.530).

Wyksztalcenie wyzsze lub srednie;

Dyspozycyjno$¢ — stanowisko wymaga sporadycznego swiadczenia dyzurdw;

Obowigzkowos¢ i sumiennosc;

Posiadanie obywatelstwa polskiego;,

Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestgpstwa skarbowe;

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

7. Biegta obstuga komputera, znajomos¢ programéw uzytkowych; Word, Excel, Power Point, ePUAP
i urzadzen biurowych;

8. Prawo jazdy kat. B — (czynny kierowca)
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Wymagania dodatkowe:

I. Preferowana znajomos¢ zasad przygotowania i rozliczania merytorycznego oraz finansowego
projektéw z funduszy zewngtrznych;

2. Preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku : administracja, budownictwo;

Preferowane doswiadczenie zawodowe na stanowisku biurowo — administracyjnym — (staz pracy);

4. Umiejetnos¢ pracy samodzielnej; umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosc;
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

I. Prowadzenie spraw zwigzanych z poszukiwaniem oraz pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji,
subwencji, grantow, a takze innych srodkow o podobnym charakterze.
2. Prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania Wydziatu Inwestycji.

Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

I. Stanowisko pracy usytuowane jest na pietrze budynku Urzedu Gminy Rynsk, ul. Mickiewicza 21,
87-200 Wabrzezno. Budynek nie posiada windy.

2. Umowa o pracg na pelny etat.

3. Praca w pomieszczeniu biurowym z obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

4. Praca moze by¢ zwigzana z samodzielnymi wyjazdami.

5. Umowa o pracg na czas okreslony do 6 miesigcy z mozliwo$cia przediuzenia na czas okreslony lub
nieokreslony.

6. Zatrudniona osoba podejmujaca pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy zostanie

skierowana do odbycia sluzby przygotowawczej, ktéra konczy sie egzaminem.

7. Praca ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego wspoldzialania z innymi osobami.
Pracownik wykonuje zadania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

8. Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym opublikowanie
ogloszenia nie przekroczyl 6%.




Oferty kandydatow powinny zawierac:

1) Podanie;

2) Zyciorys wraz z opisem przebiegu praktyki zawodowej i dane kontaktowe;

3) Kwestionariusz osobowy; (druk stanowi zalgcznik do ogloszenia)

4) Uwierzytelnione kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

5) Uwierzytelnione kserokopie dokumentdw, z ktorych wynika doswiadczenie zawodowe;

6) Uwierzytelnione kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach;

7) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie;

8) Ewentualne referencje dotychczasowych pracodawcow;

9) Dolaczenie klauzuli informacyjnej zgodnej z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych * (druk klauzuli
informacyjnej stanowi zalgcznik do niniejszego ogloszenia).

10) Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z

dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2022.530), jest obowigzany

do ztozenia wraz z dokumentami uwierzytelnionej kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepelnosprawnosc.

11) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw

publicznych.

12) W przypadku dobrowolnego zamieszczenia danych wykraczajacych poza przepisy prawa

pracy (art. 22 la i 22 1b) (szczego6lnie danych wrazliwych) niezbedne jest zalaczenie

zgody na ich przetwarzanie w procesie rekrutacji. (Oswiadczenie o zgodzie na

przetwarzanie danych osobowych stanowi zalgcznik do ogloszenia).

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z imieniem i
nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, ktorg nalezy umiesci¢ w drugiej kopercie z adnotacja
»Konkurs na stanowisko referenta Wydzialu Inwestycji” w Urzedzie Gminy Rynsk, ul. Mickiewicza
21, 87-200Wabrzezno, od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.15 do 15.00 do dnia 25 listopada
2024r.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczna.

O terminie i miejscu przeprowadzenia ewentualnych rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Z osobami, ktore nie zostang zakwalifikowane do postgpowania konkursowego nie bedzie prowadzona
korespondencja.

Zastrzega si¢ prawo do odwolania konkursu na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z kandydatami sg: Lukasz Gapinski —Zastepca Wojta Gminy
Rynsk, tel. 56 687 75 23 oraz Justyna Mytlewska — Sekretarz Gminy, tel. 56 687 75 00.
Jednoczesnie informujemy, iz kandydat wybrany w drodze konkursu zobowigzany jest przedlozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci.




